信工院-困难认定与助学金交表要求及注意事项
1、 困难认定上交表格填写注意事项
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注：关于《2022-2023学年家庭经济困难认定工作小班评议评分表》打印纸质档需注意以下事项：上传模板（切记不要填写日期和不要改变模板表格格式）。
1、序号以“1”开始自然数增减，切勿排序后序号是乱的。
2、班级名称不统一（按照教务网的命名来填写）；
3、评分分值统一保留小数点后2位，且按照分数从高到低排序；
4、认定等级统一填写“特别困难”、“困难”、“一般困难”；评分分值90≤特别困难≤100；70≤困难＜90；50≤一般困难＜70。不困难的学生不在交表范围，不在表格中展现；
5、组长、副组长、学生本人签字不能是同一个笔迹，不允许代签；
6、填报日期模板中2022年   月   日，该日期不填写，后期确定时间后，再统一填写；
7、将上传统一模板，大家切记不改变模板格式；
8、姓名一栏，名字为2个字的同学，名字中间间隔“2个空格符”与名字为3个字的对齐，多于3个字的名字不调整；
9、班级填写的文字内容均采用“宋体”“12号”字体，统一格式；
10、 已做好固定模板，除了内容，均不要做其他更改；
11、 （2022-2023学年）切勿填写错误，需要仔细核对。
二、国家助学金上交表格注意事项
（1）国家助学金评定小班打分表注意事项
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注：上交《国家助学金评定小班打分表》填写时注意事项：
1、姓名一栏，名字为2个字的同学，名字中间间隔“2个空格符”与名字为3个字的对齐，多余3个字的名字不调整；
2、每一项评分的最终结果都保留小数点后2位，是整数也如此；比如得分80分，则写成“80.00”；
3、整个表格按照总分一栏的分数由高到低（降序）排列；
4、“某某班”中的“某某”指教务网上自己班级的名称；如：“计算机202101”
5、该表格可适当调整，使内容保持在同一个页面上。
（2）、国家助学金小班评定结果汇总表注意事项
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注：关于《2022年国家助学金小班评定结果汇总表》打印纸质档时请注意：
1、班级必须按照教务处上统一来填写。
2、资助等级根据学生的认定来定，一等助学金则填“1”与其对应的金额是4500；二等助学金填“2”，对应的金额是3300；三等助学金填“3”，对应的金额是2100。
3、组长、副组长以及学生本人签名均必须为手写签名笔记不能一样，不能代签。
4、填报日期统一不填，请勿改动。
5、整个表格已调整好了，除了增加填写内容外，不要改动表格（保证填写的内容字体一致，均为宋体12号）。
6、序号从“1”开始依次自然数增长，切勿调整后序号是乱的。
7、表头“2022年”务必写正确，需仔细检查。
8、一定要做好以上几点，如果上交了不合格又要重新弄，争取一劳永逸。

注：1、以上3个表格电子档按照通知要求和时间节点逐一发送，（国家助学金还未评选出等级结果，具体提交另行通知）；
2、助学金纸质档暂不交到综合楼417文毅老师处，需保存好电子档，后期按照标准打印出来交表即可。
3、交表需要核对表格格式正确与否、数量是否正确、需要签字确认。（助学金交表日期待定，谢谢各位理解与支持！）

总说明：如果各位有更好的建议，请私信给我一下，我将逐步完善，争取更好的为大家服务。谢谢各位！
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